INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de octubre 2024

Magtr. Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte v la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Elsa Lorena Camey Pardo CUl: 1735 36301 O116
Ndmero de contrato: 029-641-2024-DCGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 1064-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Profesionales Nit del Contratista: 3588909-8
Ntmero de Factura: 1316244092 Serie: 7D8F7A86 ol
Honorarios Mensuales: Q 14,000.00 < " Perfodo del Informe: octubrede 2024 .
Monto Total del Contrato Q 70,000.00 .~ Plazo del Contrato: 01/08/2024 al 31/12/2024
Unidad Administrativa donde presta .

los servicios: Direccién General del Deporte v la Recreacion

Objetivos del Contrato:

La "Centratista™ se compromete a prestar sus Serwielos para la Direccién
General del Deporte y la Recreacién del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
profesional, en la prestacién de $ervicios Profeslonales que se describen o

continuacién, sin ser estas limitativas, sino dnicamente enunciativas: (segtn Clausula
de contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

@) Se asesord al Despacho Viceministerial del Deporte y la Recreacién en el desarrolio de lineamientos que permitan
organizar, controlar y agilizar la documentacién que ingresa de las diferentes unidades administrativas de la Direccién
General del Deporte y la Recreacién para firma de las autoridades del Despacho Viceministerial;

b) Se brindé Asesoria ol Despacho Viceministerial del Deporte y la Recreacién en el desarrolio de lineamientos para la
verificacién y entrega de los documentos emitidos por las unidades de la Direccién General del Deporte v la Recreacién y
cualquier institucién externa;

) Se asesord al Despacho Viceministerial del Deporte y la Recreacién en la atencién de consultas internas y externas de su
competencia;



d) Se brindé asesoria al Despacho Viceministerial del Deporte y la Recreacién para el desarrollo de proyectos de archivo
que coadyuven a mejorar el control del flujo de trabajo del Despacho Viceministerial;

e) Asesoré en el desarollo de lineamientos para la consolidacién de informacion relacionada a la gestion del Despacho
Viceministerial solicitada por entes fiscalizadores y autoridades superiores;

f) Se colaboré para solicitar y facilitar informacion v asi dar continuidad a las gestiones como enlace entre el Despacho
Viceministerial del Deporte y la Recreacién y la Direccién General del Deporte y la Recreacién.
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